Zarzadzenie Nr 4/2021
Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Péinoc w Warszawie
oraz
Dyrektora Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-P6inoc w Warszawie

z dnia 1 marca 2021 roku

w spawie ustalenia zasad bezpieczeristwa i porzqdku
na terenie nieruchomosci Sqdu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potnoc w Warszawie
w lokalizacji przy ulicy Minskiej 63A w Warszawie

Na podstawie art. 22§ 1 pkt1)a)iart. 31a § 1 pkt 1,215 ustawy z dnia 27 lipca 2001
r. Prawo o ustroju sqdéw powszechnych (Dz.U.2020.2072 j.t.) w zwiazku z § 30.1. pkt 6
115 oraz § 31 pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoséci z dnia 18 czerwca
2019 r. Regulamin urzgdowania sgdow powszechnych (Dz.U.2019.1141) zarzadza sig,
co nastepuje:

§1
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
sadzie - nalezy przez to rozumie¢ Sad Rejonowy dla Warszawy Pragi-Péinoc
w Warszawie;
prezesie sadu - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy
Pragi-Potnoc w Warszawie;
dyrektorze sadu - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Sadu Rejonowego
dla Warszawy Pragi-Pélnoc w Warszawie;
nieruchomosci sadu - nalezy przez to rozumie¢ nieruchomosc uzytkowang
przezSad Rejonowy dla Warszawy Pragi-Polnoc w Warszawie zlokalizowang
w kompleksie biurowym ,Pryzmat” przy ul. Minskiej 63A w Warszawie;
stuzbie ochrony sadu - nalezy przez to rozumie¢ pracownikoéw firmy $wiadczacej
ustuge ochrony os6b i mienia w nieruchomosci sadu w lokalizacji przy ulicy Minskiej
63 A w Warszawie w dni robocze w godzinach 8:00-16:00;
stuzbie ochrony obiektu - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéow firmy
$wiadczacej ustuge ochrony osob i mienia w kompleksie biurowym ,Pryzmat”
przy ulicy Minskiej 63 A w Warszawie na rzecz administratora tego obicktu,
niezaleznie od stuzb ochrony sadu, na zasadach okreslonych przez administratora;
ZKSS-ie - nalezy przez to rozumie¢ wlasciwy zespét kuratorskiej stuzby sadowej
sadu, na ktorego czele stoi kierownik zespotu.



KONTROLA WEJSC INTERESANTOW NA TEREN NIERUCHOMOSCI SADU

§2

1. Osoby wchodzace na teren nieruchomosci sadu bez wzgledu na swqj status
pracownika, interesanta, dostawcy, konserwatora itp. zobowigzane sa poddac si¢
kontroli przeprowadzanej zarowno przez stuzby ochrony sadu, jak réwniez
stuzby ochrony obicktu - jesli taki obowiazek wprowadzi administrator obiektu.
Kontrola dokonywana przez stuzby ochrony sadu polega na sprawdzeniu
wchodzacego poprzez jego przejscie przez bramke elektromagnetyczna stuzaca
do wykrywania metali lub na sprawdzeniu przy pomocy recznego wykrywacza
metali przez stuzby ochrony obiektu.

Jesli taki obowiazek wprowadzi administrator budynku, pracownicy sadu
sa zobowiazani do okazania stuzbom ochrony obiektu stosownych
identyfikatoréw na kazde wezwanie pracownika tych stuzb.
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§3
1. Osoby znajdujace si¢ pod wptywem alkoholu lub innego srodka odurzajacego
maja zakaz wstepu na teren nieruchomosci sadu.

2. W przypadku podejrzenia, ze osoba wchodzaca lub przebywajaca na terenie
nieruchomosci sadu znajduje sie pod wptywem alkoholu lub innego $rodka
odurzajacego, stuzby ochrony maja obowiagzek wezwac policje. Funkcjonariusze
Policji zobowiazani sa do przeprowadzenia stosownego badania przy uzyciu
analizatora wydechu lub testera.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 2, gdy dotyczy to osoby wezwangj
przezsad, funkcjonariusz Policji zobowiazany jest przekaza¢ informacje
o zaistnialym fakcie przewodniczacemu skladu orzekajacego lub kierownikowi
wiasciwego ZKSS.
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§4

Z obowigzku poddania si¢ czynnosciom sprawdzajacym wymienionym w §2
zwolnieni sa: osoby pelniace najwyzsze funkcje panstwowe, osoby posiadajace
immunitet, pracownicy resortu sprawiedliwosci i organéw $cigania, stuzb
specjalnych, ochrony rzadu, osoby wykonujace zadania w Prokuratorii Generalnej
oraz adwokaci, radcowie prawni, rzecznicy patentowi 1 notariusze,
po wczesniejszym okazaniu waznej legitymacji stuzbowej bez wczesniejszego
wezwania.

§5
Prezes lub Dyrektor Sadu moga zawiesi¢ czasowo lub na stalec korzystanie
z przywileju, o ktérym mowa w § 4, po wprowadzeniu stanu zagrozenia
bezpieczenstwa Panstwa.

BRON I AMUNICJA ORAZ INNE PRZEDMIOTY NIEBEZPIECZNE
LUB ZBEDNE ORAZ BAGAZ
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Zabrania sie wnoszenia na teren nieruchomosci sadu broni palnej, amunicji,
materialéw wybuchowych, miotaczy gazu, paralizatoréw elektrycznych, materialow
zracych itatwopalnych, narkotykéw, alkoholu, wszelkich substancji cieklych
i ptynnych oraz jakichkolwiek piynéw, a takze wszelkich innych przedmiotow
i narzedzi, ktére wedtug oceny stuzb ochrony sadu uznane zostang za:
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1. niebezpieczne;

2. stanowiace potencjalne zagrozenie dla zycia lub zdrowia o0sob
przebywajacych na terenie nieruchomosci saduy;

3. stanowiace zagrozenie dla mienia sadu,

utrudniajace lub mogace utrudnia¢ komunikacje i ewakuacje w nieruchomosci

sadu, w tym bagaz i inne przedmioty, zwlaszcza wielkogabarytowe;

zbedne.
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§7
Przedmioty i narzedzia uznane przez pracownikow ochrony sadu
za niebezpieczne, stanowiace potencjalne zagrozenie dla Zycia lub zdrowia 0s6b
przebywajacych na terenie nieruchomosci sadu, stanowiace zagrozenie
dla mienia sadu, utrudniajace lub mogace utrudnia¢ komunikacje i ewakuacje
w nieruchomoéei sadu, w tym bagaz i inne przedmioty, 2zwlaszcza
wielkogabarytowe (za wyjatkiem broni palnej, amunicji, materiatow
wybuchowych, miotaczy gazu, paralizatoréw elektrycznych, materialow
zracych i latwopalnych, narkotykéw, alkoholu, wszelkich substancji cieklych
i ptynnych oraz jakichkolwiek ptynéw, itp.) osoba wchodzaca jest zobowigzana
zdeponowaé w zamykanej szafce na czas pobytu w nieruchomosci sadu
umiejscowionej w holu gléwnym obok pracownika stuzb ochrony. Odmowa
zdeponowania przez osobe wchodzaca tych przedmiotow skutkuje odmowa
wpuszczenia osoby na teren nieruchomosci sadu 1 jest rownoznaczna
z konieczno$cia natychmiastowego opuszczenia przez te osobe nieruchomosci
sadu wraz z przedmiotami.
W zadnym wypadku nie deponuje si¢ zamykanej szafce na czas pobytu
w nieruchomosci sadu broni palnej, amunicji, materialéw wybuchowych,
miotaczy gazu, paralizatoréw elektrycznych, materiatow Zracych i tatwopalnych,
narkotykow, alkoholu, wszelkich  substancji  cieklych i plynnych
oraz jakichkolwiek ptynéw, itp.
Bron palng i amunicje mozna zdeponowa¢ wylacznie poza siedziba
nieruchomosci sadu w jednostce organizacyjnej Policji wiasciwej w sprawach
wydawania pozwolen na bron.
Sad nie ponosi odpowiedzialnosci materialnej za mienic zdeponowane
w zamykanej szafce na czas pobytu w nieruchomoéci sadu.
Micnie zdeponowane w zamykanej szafce na czas pobytu w nicruchomosci sadu
a nieodebrane przez osobg, ktora je pozostawila, podlega wyrzuceniu
po otwarciu szafek na koniec kazdego dnia pracy ZKSS. Kierownicy ZKSS
ustalaja nakazdy tydzien pracy Kierownika, ktéry odpowiada za osobiste
lub poprzez wyznaczonego pracownika przeprowadzenie sprawdzenia
zawartosci szafek na koniec kazdego dnia pracy. W przypadku ujawnienia
przedmiotu nicodebranego sporzadza si¢ protokol zawierajacy opis przedmiotu
i okolicznoéci jego odkrycia, i jedli jest to przedmiot niewartoéciowy, wyrzuca sie

| P ]



go w ramach systemu zbiérki selektywnej. W przypadku ujawnienia przedmiotu
wartosciowego zawiadamia sie bezzwlocznie dyrektora sadu.

6. Torby, teczki, aktowki oraz inny bagaz wnoszony przez osoby wchodzace,
podlegaja kontroli wizualnej przeprowadzanej przez stuzby ochrony sadu
przy uzyciu dostepnych urzadzen. Odmowa poddania wskazanych
przedmiotéw kontroli stuzb ochrony sadu skutkuje odmowa wpuszczenia osoby
na teren nieruchomosci sadu i jest réwnoznaczna z koniecznoscig
natychmiastowego opuszczenia przez t¢ osobe nieruchomosci  sadu
wraz z przedmiotami.

7. Bagaz i inne przedmioty osob wchodzacych deponuje si¢ w zamykanej szafce
na czas pobytu w nieruchomosci sadu umiejscowionej w holu gtéwnym obok
pracownika stuzb ochrony wylacznie po uprzednim poddaniu ich kontroli
wizualnej przeprowadzanej przez stuzby ochrony przy uzyciu dostepnych
urzadzen. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci zdeponowania toreb, teczek, aktowek
oraz innego bagazu i przedmiotéow osob wchodzacych w zamykanej szafce
na czas pobytu w nieruchomosci sadu bez uprzedniego poddania ich kontroli
wizualnej przeprowadzanej przez stuzby ochrony przy uzyciu dostepnych
urzadzen. Osoba, ktéra odmawia zdeponowania bagazu i innych przedmiotow
nie jest wpuszczana na teren nieruchomosci sadu.

8. Nie dopuszcza si¢ przemieszczania si¢ po nieruchomosci sadu z bagazem
lub innymi przedmiotami, ktére nic zostaly zdeponowane.

§8
Bagaz osob wychodzacych, w tym wszystkich pracownikow sadu (za wyjatkiem
orzecznikéw) moze zostaé poddany kontroli, jezeli zachodzi podejrzenie,
ze wynoszone jest mienie lub dokumentacja sadowa.

DOSTEP DO NIERUCHOMOSCI SADU DLA PRACOWNIKOW,
INTERESANTOW I OSOB POSTRONNYCH

§9

1. W nieruchomoéci sadu obowiazuje strefa  kontrolowanego  dostepu
wykorzystujaca system kart dostepowych wydanych osobom uprawnionym
przez uprawnione ograny sadu oraz wykorzystujaca system domofonowy
i antynapadowy.

2. Interesant sadu stawia sie w nieruchomosci sadu w dniu wezwania lub w innym
dniu, wyznaczonym do spotkania po uzgodnieniu z wiasciwym sadowym
kuratorem zawodowym o oznaczonej godzinie. W przypadku przybycia
interesanta do nieruchomosci sadu poza ustalona data i godzina, obstuga moze
nastapi¢c w porozumieniu z wiasciwym sadowym kuratorem zawodowych
w uwzglednieniu dostepnoéci kuratora i pomieszczenia obstugi.

3. Interesanci sadu obstugiwani sa wylacznie w przystosowanych do tych celow
pomieszczeniach obstugi w wydzielonej strefie obstugi w  dni robocze
w godzinach obstugi od 8:00 do 16:00 przy wykorzystaniu srodkéw ochrony
indywidualnej, jesli odrebnymi zarzadzeniami organow sadu wprowadzony
zostanie obowiazek ich stosowania. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci obstugi
interesanta w zadnym przypadku poza przystosowanym pomicszczeniem
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obstugi, a takze w pozostatych pomieszczeniach  pracy  biurowej
i pomieszczeniach socjalnych oraz ciagach komunikacyjnych w nieruchomosci
sadu, poza wyznaczonymi godzinami obstugi oraz w dni wolne od pracy,
nad czym kontrole sprawuja kierownicy wiasciwych ZKSS.

4. Na teren nieruchomosci sadu, do strefy obstugi, wpuszczany jest wylacznic

interesant, umowiony na spotkanie z wiasciwym sadowym Kkuratorem

zawodowym, lub tez interesant, ktory uprzednio ustalit mozliwosc spotkania

z whasciwym sagdowym kuratorem zawodowym i ktory wywolany przez system

domofonowy stawia si¢ w strefie obstugi celem odbycia spotkania z interesantem.

Wprowadza si¢ zakaz wchodzenia interesantow do pomieszczen obstugi

w strefie obstugi z jedzeniem i napojami.

6. Wprowadza sie zakaz korzystania przez interesantow z pomieszczen socjalnych
i toalet nieruchomoéci sadu poza toaletami przeznaczonymi dla interesantow
umiejscowionymi w holu gtéwnym obiektu przez wejsciem do ZKSS.

7. Interesant niepelnosprawny moze skorzysta¢ z toalety dla niepelnosprawnyvch
zlokalizowanej na terenie nieruchomoéci sadu pod warunkiem odprowadzenia
go i odprowadzenia go do pomieszczenia obstugi w asyscie wlasciwego
sadowego kuratora zawodowego.

8. Pracownicy sadu przebywaja na terenie nieruchomosci sadu w dni robocze
w godzinach 8:00-16:00.

9. Pozostawanie pracownika na terenie nieruchomosci sadu po godzinie 16:00,
atakze w dni wolne od pracy jest mozliwe wylacznie po powiadomieniu
kierownika wlasciwego ZKSS i uzyskaniu jego zgody.

10. Pozostawanie pracownika na terenie sadu w porze nocnej po godzinie 21:00
i przed godzina 7:00 nie jest mozliwe.

11. Zasady zabezpieczenia pomieszczen i szaf oraz postgpowania 7 kluczami
na terenie nieruchomosci sadu okreélaja odrebne przepisy pracodawcey.

12. Osoby postronne i trzecie, w tym czlonkowie rodzin pracownikow moga
przebywac okazjonalnie na terenie nieruchomosci sadu wylacznie w dni robocze
w godzinach pracy ZKSS-6w oraz wylacznie po uzyskaniu zgody wiasciwego
kierownika ZKSS, przy czym nie moga towarzyszy¢ obstudze interesanta.

13. Grupy os6b zorganizowane lub niezorganizowane (np. wycieczki szkolne,
delegacje i przedstawiciele innych sadow, instytucji, organizacji) moga
przebywac¢ na terenie nieruchomosci sadu wyfacznie w dni robocze w godzinach
pracy ZKSS-6w przy czym grupy zorganizowane - po wczesniejszym uzyskaniu
zgody Prezesa i Dyrektora Sadu.

1

BEZPIECZENSTWO I HIGIENA PRACY, PIERWSZA POMOC I EWAKUACJA
ORAZ OCHRONA MIENIA I DANYCH

§10
Na terenie nieruchomoéci sadu obowiazuja ustalone dla Sadu Rejonowego
dla Warszawy Pragi-Péinoc w Warszawie wszelkie wewnatrzzakiadowe akty prawa,
tj. regulaminy, polityki, zarzadzenia, a takze inne akty i polecenia niewymienione,
w tym zwlaszcza w zakresic:
1. organizacji zasad i porzadku pracy;
2. bezpieczenstwa i higieny pracy;



w

pierwszej pomocy przedmedycznej;
ewakuacji;
ochrony mienia, systemow teleinformatycznych i danych;

6. tajemnicy 91u7bowe],
a takze wszelkie akty wprowadzone do stosowania przez administratora obicktu,
za przestrzeganie ktérych w ramach poszczegdlnych  ZKKS  ponosza
odpowiedzialno$¢ wiasciwi kierownicy.
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§11

Pracownicy sadu sa zobowigzani do natychmiastowego zgloszenia pracodawcy
oraz administratorowi  obiektu-zarzadcy = budynku  zauwazonych  awarii
oraz uszkodzen instalacji i urzadzen znajdujacych si¢ w obiekcie ,Pryzmat”
bez wzgledu na to czy znajduja si¢ one na terenie ogélnodostgpnym w obiekcie,
w czgéciach zajmowanych przez inne podmioty, czy tez wystapily w bezposrednim
otoczeniu pracownika po stronie nieruchomosci sadu - bez wzgledu na przyczyne
ich powstania oraz na to, jaki podmiot bedzie obcigza¢ koszt ewentualnej naprawy.
W razie zdarzen naglych, o gwaltownym przebiegu i mogacych wywotac
nieodwracalne skutki pracownik jest zobowiazany w pierwszej Kkolejnosci
zawiadomi¢ wiasciwe stuzby, takie jak np. straz pozarna, pogotowie gazowe,
pogotowie energetyczne, pogotowie gazowe, pogotowie ratunkowe czy policje.

§12
Nieruchomosé sadu zostaje wyposazona w defibrylator AED oraz mobilng apteczke
- pierwszej pomocy wraz ze stosownym oznakowaniem.
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§13
Pracownikami przeszkolonymi z obstugi defibrylatora AED oraz zakresu z pierwszej
pomocy przedmedycznej sa kierownicy ZKSS-6w oraz pracownicy sekretariatow
ZKSS.

§14
Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin budynku ,Pryzmat” opracowany
przez administratora obiektu-zarzadc¢ budynku przy ulicy Minskiej 63 A
w Warszawie stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§15
Wprowadza si¢ do stosowania Instrukcje bezpieczenistwa pozarowego dla budynku
biurowego ,Pryzmat” przy ulicy Minskiej 63 A w Warszawie opracowana
na zlecenie administratora obiektu-zarzadce budynku, stanowiaca zalacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§16
Zasady prowadzenia ewakuacji w budynku ,Pryzmat” opracowal administrator
obiektu-zarzadca nieruchomoéci w ramach Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
dla budynku biurowego ,Pryzmat” przy ulicy Minskiej 63 A w Warszawie
stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Wprowadza si¢ do stosowania



Instrukcje postepowania w przypadku ewakuacji z nieruchomosci sadu przy ulicy
Minskiej 63A dla pracownikéw Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Poinoc
w Warszawie, stanowiaca zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§17
1. Zabrania si¢ fotografowania, filmowania oraz utrwalania w inny sposob
obrazu i miejsc objetych zakazem, bez pisemne] zgody Prezesa lub Dyrektora
Sadu.
0. Zabrania sie prowadzenia akcji agitacyjnych i demonstracyjnych na terenic
nieruchomosci sadu.
3. Zabrania si¢ prowadzenia na terenie nieruchomosci Sadu dziatalnosci

handlowej i akwizycji bez zgody Dyrektora Sadu.

§18
Zakazuje si¢ palenia tytoniu na terenie nieruchomosci sadu, poza miejscami
wyznaczonymi przez administratora obiektu.

§19
Zabrania si¢ wprowadzania na teren nieruchomosci sadu zwierzat, za wyjatkiem psa
przewodnika, z pomocy ktérego korzystaja osoby niewidome, oraz psa policyjnego
podczas przeszukan pomieszczen.

§20

1. Na terenie sadu nalezy zachowac cisze 1 powage, W tym poprzez odpowiedni
stroj.

2. Osoby wchodzace na teren nieruchomosci sadu maja obowiazek
podporzadkowac sie poleceniom stuzby ochrony pod rygorem usunigcia z sadu.

3. W przypadku o0s6b niestosujacych si¢ do postanowien niniejszego Zarzadzenia,
stuzba ochrony ma obowiazek, w granicach posiadanych uprawnien, zastosowac
odpowiednie $rodki i podja¢ dzialania wymuszajace respektowanie
obowiazujacych zasad w sadzie.

§21
Zobowiazuje si¢ Panstwa Przewodniczacych Wydziatow i kierownikéw komorek
organizacyjnych sadu do zapoznania z niniejszym zarzadzeniem podlegtych
pracownikow.

§22
Pracownicy nieruchomoéci sadow, tj. sadowi kuratorzy zawodowi oraz pracownicy
administracyjni skladaja w terminie do dnia 15 marca 2021 roku o$wiadczenie wg
wzoru okreslonego w zafaczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia. Komplet
oéwiadczen w ramach danego ZKSS-u przekazuje stuzbom pracodawcy zbiorczo
niezwlocznie po ich otrzymaniu kierownik wiasciwego ZKSS-u. Pracownicy



nieobecni zobowiazani sa do zlozenia o$wiadczenia do stuzb pracodawcy
niezwlocznie po stawieniu sie do pracy. Oswiadczenie podlega wiaczeniu do akt
osobowych pracownika.

§23

Pracownicy nieruchomosci sadow, tj. sadowi kuratorzy zawodowi oraz pracownicy
administracyjni skladaja w terminie do dnia 15 marca 2021 roku o$wiadczenie wg
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5 do Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
dla budynku biurowego ,Pryzmat” przy ulicy Minskiej 63 A w Warszawie
opracowanej na zlecenic administratora obicktu-zarzadce budynku i stanowiacej
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Komplet oswiadczern w ramach danego ZKSS-u przekazuje stuzbom pracodawcy
zbiorczo niezwlocznie po ich otrzymaniu kierownik wiasciwego ZKSS-u. Pracownicy
nieobecni zobowiazani sa do zlozenia o$wiadczenia do stuzb pracodawey
niezwlocznie po stawieniu si¢ do pracy. Oéwiadczenie podlega okazaniu stuzbom
administratora obiektu-zarzadce budynku na jego Zadanie i podlega wlaczeniu
do akt osobowych pracownika.

§24
Tresé¢ zarzadzenia podlega:

1. opublikowaniu na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej sadu
oraz wewnetrznej stronie internetowej sadu, za co odpowiedzialnos¢ ponosi
kierownik Oddziatu Gospodarczego sadu;

2. wylozeniu w pomieszczeniach obstugi interesantéw w nieruchomosci sadu
przy ulicy Minskiej 63 A w Warszawie, za co odpowiedzialnos¢ ponosza
kierownicy poszczegdlnych ZKSS-6w.

§25
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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