Aneks Nr 2
z dnia 3 lipca 2020 roku
do Zarzadzenia nr 14/2020
Dyrektora Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Pélnoc w Warszawie
z dnia 30 marca 2020 roku

w sprawie szczegélowej organizacji i przebiegu proceséw pracy obslugiwanych przez
pracownikow Biura Obslugi Interesanta, Biura Podawczego, Archiwum zakladowego oraz
pozostalych komoérek organizacyjnych w zakresie interesanta, obiegu dokumentacji i ruchu
wewnetrznego w Sadzie Rejonowym dla Warszawy Pragi-Pélnoc w Warszawie w zwiazku ze
stanem epidemii

Na podstawie:

1. art.31a §1 pkt 1 13, w zw. art. 8 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku — Prawo o ustroju
sadow powszechnych (Dz.U.2020.365.),

2. art. 207 i n. oraz art.237° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy
(Dz.U.2019.1040.),

3. art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U.2020.374.),

4. Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie ogloszenia na
obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U.2020.491.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 24 marca 2020 roku zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
ogltoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U.2020.522.),

zarzadza sie, co nastepuje.

§1

Zmienia si¢ tres¢ zarzadzenia Nr 14/2020 Dyrektora Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Péoc
w Warszawie z dnia 30 marca 2020 roku w ten sposdb, ze:

1. §3 pkt4 otrzymuje jedynie obowiazujace brzmienie:

»do czasu zakoriczenia obstugi interesanta w pomieszczeniu obstugi pozostali interesanci
pozostajg w oczekiwaniu na obstuge poza wyznaczona strefq wylgczong, zachowujgc od siebie
minimalny odstep 2 metrow”;

2. §3 pkt 6 otrzymuje jedynie obowiazujace brzmienie:

wSrodki ochrony indywidualnej do zastosowania przez interesanta w postaci plynow
dezynfekujqgcych do rgk wykitadane sq przed pomieszczeniami Biura Obstugi Interesantow oraz
Biura Podawczego przez kierownikow tych komorek organizacyjnych lub pracownikow ich
zastepujqgcych’;

~

3. §4 pkt1 otrzymuje jedynie obowiazujace brzmienie:

wdokonania dezynfekcji rqk (przy uzyciu udostepnionych zelow antybakteryjnych, plynow
antyseptycznych itp.) na wydzielonym w tym celu stanowisku umiejscowionym przed Biurem
Obstugi Interesanta, Biurem Podawczym oraz w holu przed oddziatami sqdu, jak réwniez
zastosowania wtasnych srodkow ochrony indywidualnej tj. maseczek higienicznych lub przytbic i
rekawiczek jednorazowych, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa’;

4. §4 pkt3 otrzymuje jedynie obowiazujace brzmienie:
wwejscia do pomieszczenia obstugi wylgcznie po zastosowaniu udostgpnionych mu srodkow

ochrony indywidualnej w postaci plynow dezynfekujgcych oraz pozostatych srodkow wtasnych
(maseczki, przylbice, rekawiczki) i wylqcznie na wyraine wezwanie pracownika’;



5. § 8 jedynie obowiazujace brzmienie:

1. ,,Wprowadza sie system leiakowania zewnetrznej korespondencji przychodzgcej do Biura
Podawczego sqdu przez czas nie mniejszy niz 24 godziny liczone od godziny przyjecia
korespondencji przez Biuro Podawcze, w ktorym to czasie korespondencja:

a) nie moze zosta¢ wypakowana z opakowan zbiorczych operatora pocztowego;

b) rozpakowana z opakowan jednostkowych;

¢) nie moze podlegaé adnym czynnosciom w ramach procesow pracy Biura Podawczego,

a zwlaszcza nie moze zostaé przekazana i podlegacé Zadnym czynnosciom w ramach procesow

pracy innych komorek organizacyjnych sqdu.
2. Wprowadza si¢ ograniczenie w zakresie dostarczania do Biura Podawczego korespondencji
do godziny 9.00, od zasady moze nastgpic¢ odstepstwo wylqcznie w przypadku korespondencji
pilnej. Odbior korespondencji z Biura Podawczego przez pracownikéw poszczegdlnych komorek
organizacyjnych sqdu nastgpuje jednorazowo od godziny 15.15, jedynie w przypadku
korespondencji pilnej — po wczesSniejszym uzgodnieniu telefonicznym komodrek z Biurem
Podawczym.”;

6. § 9 jedynie obowiazujace brzmienie:

1. ,,Obstuga przez pracownikéow archiwum zakladowego wypozyczen akt sqdowych i innej
dokumentacji 7 zasobow archiwalnych oraz wszelkich zwrotow dokonywana jest
kazdorazowo w rekawiczkach jednorazowych, maseczkach higienicznych lub przytbicach
zapewnionych przez pracodawce.

2. Zamdwienia na akta nalezy znosi¢ do archiwum do godz. 9:30, zas odbior akt nastepuje po
godz. 12.00.

3. Zakazuje si¢ wchodzenia do pomieszczenia biurowego zlokalizowanego w archiwum,
pracownikom innych komdrek organizacyjnych a takie oczekiwania na odbior akt na
terenie archiwum zakladowego.

4. Przekazywanie akt do archiwum odbywa si¢ przy obowiqzkowym uzyciu srodkéw ochrony
indywidualnej zaréwno przez pracownikéw archiwum jak i komdrki przekazujgcej akta.”;

7. § 11 pkt 1 jedynie obowiazujace brzmienie:

,racjonalne wyktadanie srodkéw ochrony indywidualnej w postaci plynéw dezynfekujgcych’.

§2

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.




